附件1
招聘岗位信息表
	职位代码
	岗位
	工作内容
	人数
	工作地点
	专业
	学历学位
	政治面貌
	外语要求
	计算机要求
	工作经历要求
	其他任职要求

	101
	财务高级主管
	1.编制年度资金预决算报表，开展财政资金预算执行管理；

2.审核编制会计凭证，上报财务报表；接待各类财务审计、检查；

3.开展国、地税上报工作及税务相关事项；

4.开展固定资产购置、出售、封存、清理、报废等资产管理工作。
	1
	北京
	会计学或财务管理专业
	硕士及以上
	中共党员
	大学英语六级
	熟练操作财务软件，熟悉办公自动化软件
	3年以上相关工作经历。1年以上事业单位财会工作经验者优先
	1.熟悉税法规定，独立完成全套会计账务、税务筹划的实操能力；

2.忠诚敬业，耐心细致，有强烈的责任心，具备较强的抗压能力；

3.严格遵守并执行各类财经法规、纪律；

4.取得会计从业资格证书，会计中级职称者优先。

	102
	人力资源专员
	负责劳动关系、社会保险管理，协助进行人事档案管理；

协助开展招聘、考核、培训等工作；

负责填制和报送各类人事统计报表；

协助开展党务和行政公文写作。

	1
	北京
	人力资源管理、企业管理、工商管理、行政管理等相关专业
	本科及以上
	中共党员
	大学英语四级
	熟练掌握办公软件 
	2年以上相关工作经历
	1.熟悉人力资源相关法律法规、工作内容和工作流程；
2.具有较强的组织能力、沟通协调能力，逻辑清晰、责任心强、执行力强；
3.文字能力突出者、有党务工作经验者优先。

	103
	舆情

分析师
	1.负责网络舆情监测，进行信息收集、整理和分类；

2.把握网络舆情态势，分析舆情特点，研判舆情走势；

3.撰写各类舆情分析报告；

4.完成领导交办的其他工作。
	若干
	北京
	中文类、新闻类、经济管理类、法学类等相关专业
	硕士及以上
	中共党员
	大学英语六级
	熟练掌握日常办公软件及统计软件
	2年以上相关工作经历
	１.具有较强的时政敏感度、舆情数据处理与信息加工分析能力；

２.具备扎实的文字功底，有公开发表作品者优先；

３.思维严密，逻辑清晰，责任心强，具有较强的语言表达能力和团队合作能力。

	104
	网络

工程师
	负责数据库、服务器、网络维护及安全防护工作；

为网站开发人员提供安全防护建议，提供数据库、服务器的容灾备份等。
完成领导交办的其他工作。
	1
	北京
	计算机网络、信息安全等专业
	硕士及以上
	中共党员
	大学英语六级
	熟练掌握计算机知识与技能
	3年以上相关工作经历
	熟练掌握MySQL、Oracle等数据库的使用；

深入了解Linux系统，掌握数据库和服务器安全防御技术；

了解网络安全、防火墙等相关技术，掌握网站安全防护等相关技术；

具有较好的团队协作能力，较强的责任心和事业心，能承受一定的工作压力。

	105
	前端开发工程师
	1.负责新闻网站网页前端开发及支持工作；

2.对编辑提出的技术类问题进行解答与处理；

3.完成领导交办的其他工作。
	1
	北京
	计算机相关专业
	硕士及以上
	不限
	大学英语六级
	熟练掌握相关计算机知识与技能
	3年以上相关工作经历
	1.熟练掌握Dreamweaver、HTML、JavaScript、CSS等页面前端技术；

2.熟悉Perl、PHP、Python中至少一门脚本语言，熟悉数据库操作命令，熟悉MySQL数据库应用；

3.具备代码编程经验及较强的文档编写能力；

4.责任心强，具备团队合作能力；

5.有大型网站开发制作工作经验者优先。

	106
	国际传播
	英语新闻稿件采编；

2.中文新闻稿件编译；

3.海外媒体联络、沟通；

4.国际传播公关活动策划、组织；

5.海外品牌形象建设。


	1
	北京
	英语、国际新闻、国际关系
	本科及以上
	中共党员
	英语专业八级或相当水平
	熟练应用日常办公软件
	3年以上相关工作经历
	1.“双一流”高校相关专业毕业者优先；

2.具有海外留学或工作经历、国有企业对外传播工作经历或国际知名公关公司工作经历者优先；

3.具有一定英语笔译、口译能力；

4.忠诚敬业，耐心细致，有强烈的责任心。



	107
	新媒体

文字编辑
	1.负责深度报道文章撰写、新媒体运营、维护及品牌推广；

2.负责策划组织网络宣传活动；

3.外出采访，独立完成新闻稿件；

4.其他综合事务性工作。
	若干
	北京
	管理类、经济类、文学类（非艺术学）等相关专业


	硕士及以上
	不限
	大学英语六级
	熟练掌握日常办公软件
	3年以上相关工作经历
	1.具备扎实文字功底、较强的策划和写作能力；

2.熟悉新媒体传播规律和运营技巧，知识面广、思维敏捷、创新能力强；

3.有较强的团队合作意识，抗压能力强，适应长期加班工作；

4.熟悉政府及企业的新闻宣传工作者优先。

	108
	新媒体

策划设计
	1.配合新媒体文字编辑制作图片、视频等产品；

2.配合重大新闻事件、节日、活动等，策划原创新媒体线上线下活动；

3.其他新媒体运营创意技术支持。

4.其他综合事务性工作。
	若干
	北京
	数字媒体、电视编导、平面设计等相关专业
	硕士及以上
	不限
	大学英语六级
	熟练掌握日常办公软件及视频、图片编辑软件
	3年以上相关工作经历
	1.熟练操作计算机等办公设备，熟悉Dreamweaver、premiere、photoshop、flash等软件的使用；

2.具有独立制作图片、视频产品的技术和能力；

3.富有创新精神和创意思维，具备优秀的视频策划能力；

4.有较强的团队合作意识，抗压能力强，适应长期加班工作。




